
Il  corso WORD ti mette nelle condizioni di creare
documenti di sicuro impatto e di:

Usare tutte le funzionalità di Word, dalle principali a
quelle più evolute
Formattare e gestiscire il  testo e le pagine
Creare e modificare tabelle
Inserire e posiziona immagini, forme, icone, diagrammi
e grafici
Assegnare la corretta struttura gerarchica ai titoli
Creare un sommario automatico
Inserire note, bibliografia, figure e didascalie
Correggere ortografia e usare sinonimi 
Creare, con la stampa unione, email da inviare
automaticamente

SCHEDA CORSO - WORD

Imparare significa riconfigurare ogni giorno le nostre
conoscenze.

(Fabrizio Caramagna)



OBIETTIVI DEL CORSO

PROGRAMMA METODOLOGIA

Acquisire confidenza nell ’uso di Word
Sapere come impostare i  vari t ipi di documenti
Acquisire le conoscenze che consentono di migliorare da soli

-Conoscenza dei comandi presenti

sulla barra della applicazioni

1.

 -  Formattazione Carattere e

paragrafo 

2.

-  La gestione elenchi puntati3.

-  Intestazioni e piè di pagina4.

-  Frontespizi5.

-  Note, bibliografie e sommari6.

-  Immagini, Forme, Icone7.

-  Tabelle8.

-  Controllo ortografico, Sinonimi9.

- Stampa10.

Formazione frontale e tramite

video

1.

Esercitazioni pratiche su casi

reali

2.

Domande3.

Condivisioni e feedback4.

 

“Impara l ’arte e mettila da parte”.
(Proverbio popolare)



DURATA

INVESTIMENTO ECONOMICO

GARANZIE E MATERIALI

CONTATTI

Lo svolgimento del corso prevede un monte ore di 16
somministrabil i  in

L'investimento economico € 120 a ora per un numero massimo di 10
partecipanti

In sessioni di 4/8 ore, a scadenza settimanale 
In due/tre giorni intensivi 
Per soluzioni diverse contattare i  relatori.

Per soluzioni diverse contattare i  relatori.

Sintesi delle sl ide presentate al corso in PDF
Formula top efficacia: 50% pratica - 50 % teoria
Soddisfatti  o rimborsati  (al la f ine del primo incontro, se richiesto)

335 7851 013  - Claudio Barbato

TRAINERS: Dr. Claudio Barbato 

LA MENTE NON È UN VASO DA RIEMPIRE, MA UN FUOCO
DA ACCENDERE.

(PLUTARCO)


